研究生教育综合管理平台操作手册
（培养模块——学生）
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一、系统登录
1.登录系统
方式一：输入网址https://yjszhgl.zjgsu.edu.cn。
方式二：登录研究生院门户网站，点击研究生教学信息系统——新版入口。
方式三：通过学校统一身份认证登陆——登录研究生综合管理系统。
2.输入账号、密码及验证码
学生账号和初始密码均为学号。若仍无法登陆，请联系学院教学秘书重置密码。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\08.png08]













2、 培养总则
1. 直接查看学生培养的总则介绍信息：
[image: 微信截图_20210325090452]
三、选择培养方案研究方向
1. 选择研究方向----保存研究方向
注意核对专业信息，并查看本专业培养方案，特别注意核对学分要求。首次登陆个人学习计划页面会有提示，提示需要先选择研究方向，才能进入后续的个人学习计划制定的工作。
2. 点击“培养”模块，制定个人学习计划
[image: ]
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\04.jpg04]
3. 在【选择方向】下方查阅培养目标、环节控制、毕业要求等信息。
4. 确认这些信息后，可以点击制定学习计划，进入到个人学习计划页面。
四、制定个人学习计划
学术学位硕士研究生、专业学位硕士研究生、博士研究生课程总学分要求详见学校文件（浙商大研〔2018〕362号、浙商大研〔2018〕363号、浙商大研〔2018〕364号），具体课程设置详见各专业培养计划。
其中，直博研究生最低学分要求40学分。学位课16-24学分：硕士外语4学分，博士外语2学分，专业学位课10-18学分；必修课程10-14学分：《中国特色社会主义理论与实践研究》2学分，《马克思主义与社会科学方法论》（文科）1学分，《自然辩证法》（理工科）1学分，《马克思主主理论课》2学分；专业必修课程6-11学分: 论文写作指导课1-2学分；选修课程4-12学分。
1. 进入“制定学习计划”界面，核对自己的专业信息、导师信息等
个人学习计划页面首先需要核对自己的专业信息、导师信息等。在提交后，学生也可以看到自己个人计划的审核状态，个人学习计划由学院进行审核。
[image: ]

2.课程增退选
  针对必修课，不必选择且不能退选；
[image: C:\Users\TLTCM6600t\Desktop\新系统相关内容\制定学习计划2.png]
针对选修课，学生在满足最低学分要求的情况下，根据实际情况进行选择。
[image: C:\Users\TLTCM6600t\Desktop\QQ截图20180925155657.png]

3.制定完成后点击“提交”。注意点击“保存”并未提交学院审核，保存后仍可修改。
“提交”操作会进行验证，若没有达到最低学分，会出现提示，且无法提交成功。制定个人学习计划时不含跨专业选修课。个人学习计划提交后，原则上不更改。
[image: C:\Users\TLTCM6600t\Desktop\新系统相关内容\制定学习计划2.png]
五、选修课增退选
从第二学期开始，开学前2周允许学生进行当学期选修课增退选，并可以增加跨专业课程。增退选操作如下：
1.点击“培养”，进入“我的课程”
[image: C:\Users\TLTCM6600t\Desktop\新系统相关内容\增退选1.png]
2.若要退课，点击“退换课”
[image: C:\Users\TLTCM6600t\Desktop\新系统相关内容\增退选2.png]
3.若要增加课程，点击“课程搜索”
[image: C:\Users\TLTCM6600t\Desktop\新系统相关内容\增退选3.png]

4.输入课程名称、开课学院等信息，再点击“查询”，查询相关课程
[image: C:\Users\TLTCM6600t\Desktop\新系统相关内容\增退选4.png]
5.点击“查看”，查看课程详细信息，包括这门课的上课时间和地点等
[image: C:\Users\TLTCM6600t\Desktop\新系统相关内容\增退选5.png]
6.想选的课跟其余课程的上课时间不冲突，则可以点“选课”，出现选课成功
[image: C:\Users\TLTCM6600t\Desktop\新系统相关内容\增退选6.png] 

！！！特别提醒：
①请谨慎选择其他专业的学位课，学位课的及格线是70分。
②若新生第一学期想要跨专业选课，请先完成个人所在专业学习计划制定，再按上面讲的“增加课程”的方法操作；
③跨专业选课学生只需完成选修课增退选，无需更改个人学习计划（系统暂不支持更改跨专业个人学习计划）。
④所有选修课增退选，请填写个人学习计划调整申请表交至学院（详见浙江工商大学研究院官网），提醒学院秘书及时完成选课名单处理。
⑤教学秘书提醒学生提交最新个人学习计划表，用于存档。
⑥重修选课操作步骤：点击“我的课程”—“需要重修课程”，待自动跳出不及格课程以后，选择合适的时间段，点击“选课”完成添加。当前学期不开班的课程待开课学期进行重修选课。
六、英语免修
符合英语免修条件的学生，先制定个人学习计划，提交个人学习计划后才能申请英语免修。
1.点击“我的课程”
[image: C:\Users\TLTCM6600t\Desktop\新系统相关内容\增退选1.png]

将第一学期开设的英语课点“退换课”（退课成功后）----再点“外语免修”
2.点击英语课程右侧的“退换课”
3.点击“外语免修”（退课成功后）
[image: ]
4.填写申请信息。“选择课程”选项按照个人学习计划中的英语课程名称进行选择。
“选择课程”指个人学习计划中显示英语（一）、英语（二）的，就选英语（一）、英语（二）。若个人学习计划中显示英语（专硕），选英语（专硕）。[image: ]
5.填写完成后点“提交申请”
学院及研究生院审核以后，申请的英语免修成绩会显示成75分。
[image: ]
特别提醒：符合申请英语免修条件的学生，请在第一学期一次性完成个人学习计划中的英语课程免修申请。

七、我的课表
1.在“我的课表”界面，通过选择“学年”，“学期”下拉框，可以查看选定“学年”，“学期”的课表
[image: ]
2.下载课表 
（1）点击排课，输入个人信息及开课学期，点击数据导出，下载成 excel 格式的课表
[image: ]

八、我的考试
1.在“我的考试”界面，通过选择“学年”，“学期”下拉框，可以查看选定“学年”，“学期”的考试安排情况
[image: ]
[bookmark: _Hlk67428777]2.在“我的课程”界面，点击缓考申请，进行缓补考申请操作    
[image: ]
3.“缓考申请”详情页面
[image: ]
4.在“我的课程”界面，点击学分互认，进行学分互认申请操作  
[image: ]
5.“学分互认”详情页面
[image: ]
九、成绩查询
1.点击“成绩查询”按钮
[image: ]

2.“成绩查询”详细界面
[image: ]
3.在“我的课程”中，点击毕业成绩单/归档成绩单按钮（仅查询不可打印），即可出现毕业成绩单/归档成绩单 
[image: ]
以归档成绩单为例
[image: ]
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